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Date cu caracter personal 3013

Curtea de Apel Ploiesti organizeazi la sediul din Ploiesti, str. Gheorghe Doja,
nr.42, jud. Prahova, in perioada 20 Iunie 2023 (proba practicd) — 24 Tunie 2023 (proba
scrisd), concurs pentru ocuparea a 2 posturi vacante de grefier, dupi cum urmeaza:

Instanta Nr. posturi
: grefier cu
studii
superioare
juridice
Judecitoria Patarlagele 1
Judecitoria Targoviste 1

Concursul se organizeazd si se desfagoard in conformitate cu dispozitiile Legii nr.
567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecdtoregti si
al parchetelor de pe Idngd acestea si al personalului care functioneazd in cadrul Institutului
National de Expertize Criminalistice, cu modificirile si completdrile ulterioare, si ale
Regulamentului privind organizarea si desfdsurarea concursului de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instantele judecdtoresti si la parchetele de pe langa acestea, aprobat
prin Hotirarea Consiliului Superior al Magistraturii nr.126/2007, cu modificdrile si
completdrile ulterioare.

CONDITII DE PARTICIPARE

Pot participa la concurs persoanele care indeplinesc urmitoarele conditii:

a) au cetitenie romand, domiciliul in Roménia si capacitate deplind de exercitiu;
b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucuri de o buni reputatie;
¢) cunosc limba roméana;

d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

e) au studii superioare juridice;

f) posedd cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

CONDITII DE DESFASURARE
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1. Candidatii vor depune dosarul de concurs la comisia de organizare a concursului, la sediul
Curtii de Apel Ploiesti din Ploiesti, str. Gheorghe Doja nr. 42, jud. Prahova, in zilele lucrdtoare
din perioada 07 Mai 2023 — 01 Iunie 2023, intre orele 12%-1 4%,

2. Dosarul de concurs va cuprinde urmétoarele documente:
- cerere tipizatd de inscriere;
- actul de identitate (copie);

- diploma de licentd care atestd studiile superioare juridice, diploma de bacalaureat
corespunzitor cerintelor postului (copie);

- certificatul de cazier judiciar (original);
- certificatul de cazier fiscal (original);

_ caracterizarea de la ultimul loc de munca sau, dupi caz, caracterizarea de la unitatea de
invatimant absolvita;

- datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare;

- curriculum vitae;

- adeverintd medical din care si rezulte c3 este apt pentru exercitarea functiei;
- chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs.

Taxa de inscriere 1a concurs, in cuantum de 250 lei, se plateste la casieria Curtii de
Apel Ploiesti.

La depunerea dosarului de concurs, actul de identitate si diploma de studii vor fi
prezentate n original, in vederea confruntrii copiilor din dosarul de concurs.

3. Concursul constd in sustinerea unei probe practice eliminatorii de verificare a cunostintelor
de operare pe calculator sau de dactilografiere, precum si a unei probe scrise. Verificarea

cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere se noteaza cu "admis" sau
"respins".

4. Candidatii declarati admisi la proba practicd eliminatorie participa la sustinerea probel
scrise, la urmatoarele discipline: procedura penald, procedurd civila si organizare judiciara.




Str. Gheorghe Doja nr.42, Cod 100151, Ploiesti, Prahova, Romania
Telefon: 0244/522.445; 0244/522.446, Fax: 0244/622.452

Email: ca-ploiesti@just.ro, Cod inregistrare fiscala 17704779

Date cu caracter personal 3013

5 Pentru a fi declarat admis la concurs, candidatul trebuie s obtind cel putin nota 5,00 la
fiecare materie de concurs si cel putin media 6,00, sd indeplineasca conditiile privind buna
reputatie si si fie apt din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare, In
urmitoarea ordine: procedura penald, proceduri civild, organizare judiciara.

6. Tematica si bibliografia de concurs au fost aprobate prin Hotirarea C.S.M. nr.26/2023,
atasate prezentului anunt.

PRESEDINTE,
Jud. Paul Mihail FRATILESCU

Data 05.05.2023




CERERE DE INSCRIERE
CONCURS DE ADMITERE IN FUNCTIA DE GREFIER
21-24 Tunie 2023

Cererea se va completa cu litere de tipar, fard spatii libere

NUME
PRENUME I
1]

PRENUME PARINTI T
DOMICILIU JUDET

LOCALITATE

STRADA, NR

BL, SC, ET, AP

TELEFON/MOBIL
ACTDEIDENTITATE  |SERIE

NUMAR

DATA ELIBERARE (zz/1l/aa) / /

COD NUMERIC PERSONAL
TAXA DEINSCRIERE ~ [SUMA

SERIE CHITANTA

NUMAR CHITANTA

DATA ELIBERARE (zz/1/22) / /
STUDI ABSOLVITE:
EXAMEN LICENTA FACULTATE

UNIVERSITATE

SESIUNE (l/aa) /
MEDIE LICENTA
DATA COMPLETARII CERERII (z/1V/2a) /
SEMNATURA




o
z CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII
Q"N .

4\5 »~Consiliul Superior al Magistraturii esie garantul independentei justitiei”
GrgTeh (art. 133 alin.1 din Constitutie, republicats)
e

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII
PLENUL

HOTARAREA nr. 26
din 01 martie 2023

Prin nota nr. 40/26588/2022/03.02.2023, Directia resurse umane i organizare a inaintat
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii propunerile privind tematica, bibliografia si taxa de
participare la concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele judecitoresti
si la parchetele de pe langi acestea, care se vor desfasura in cursul anului 2023.

Analizand nota Directiei resurse umane si organizare st inscrisurile atagate, Plenul
Consiliului Superior al Magistraturii refine urmitoarele:

fn conformitate cu dispozitiile art. 4 alin. (3) din Regulamentul privind organizarea si
desfdsurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier ia instantele judecdtoresti
si parchetele de pe langd acestea, aprobat prin Hotdrdrea nr. 126/2007 a Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii, cu modificarile si completarile ulterioare (denumit ™n continuare
»Regulament”): tematica si bibliografia pentru concurs, precum si taxa de concurs se aprobd
anual, prin hotdrdre a Consiliului Superior al Magistraturii, la propunerea Inaltei Curti de
Casatie si Justitie, Parchetului de pe ldngd Inalta Curte de Casatie si Justitie, Directiei Nationale
Anticoruptie, curtilor de apel si parchetelor de pe langd curtile de apel.

Prin adresa nr. 26588/20.12.2022 a Consiliului Superior al Magistraturii s-a solicitat
fnaltei Curti de Casatie si Justitie, Direc’giei“ Nationale Anticoruptie, Parchetului de pe lang
fnalta Curte de Casatie si Justitie, curtilor de apel si parchetelor de pe langd acestea si
transmita propunerile lor privind tematica, bibliografia si taxa de participare 1a concursurile de
ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele judecitoresti si la parchetele de pe langa
acestea, care se vor desfdsura in cursul anului 2023, in vederea inaintsrii lor pentru consultare
$colii Nationale de Grefieri. .

La data de 23.12.2022, in Monitorul Oficial nr. 1250, a fost publicata Hotdrarea Plenului
Consiliului Superior al Magistraturii nr. 178/15.12.2022 pentru modificarea Regulamentului
privind organizarea si desfisurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la
instantele judecdtoresti si la parchetele de pe langs acestea, aprobat prin Hotdrarea Plenului
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

Consiliul Superior al Magistraturii este garantul independentei justitied”
{art. 133 alln.1 din Constitutie, republicata)

Consiliului Superior al Magistraturii nr. 126/2007, astfel ¢d nu au mai fost solicitate propuneri si
Scolii Nationale de Grefieri.

Plenu! constatd c¢3 marea majoritate a instantelor judecatoresti si parchetelor au
solicitat mentinerea tematicii si a bibliografiei de concurs aprobate pentru anul 2022 prin
Hotirarea Plenului Consiliului Supevior al Magistraturii nr. 44/17.03.2022, acestea fiind
considerate cuprinzitoare, fiind formulate, insid, si propuneri privind actualizarea in raport cu
modificirile legislative intervenite sau introducerea ori eliminarea unor secfiuni, dupa cum
concursurile se organizeaza pentru ocuparea posturilor de grefier de la instante ori de la
parchete. Opinia unora dintre instantele consultate a fost in sensul ca tematica §i bibliografia
pentru concursurile directe si fie similare celor de la concursul de admitere la $coala Nationald
de Grefieri, pentru a se asigura un nivel unitar de pregatire a personalului auxiliar la nivel
national.

Totodata, a fost mentionatd intrarea n vigoare a Legii nr. 303/2022 privind organizarea
judiciard, precum si a Regulamentului de ordine interioar3 al instantelor judecitoresti, aprobat
prin Hotérdrea nr. 3243/22.12.2022 a Sectiei pentru judecdtori a Consiliului Superior al
Magistraturii. |

Potrivit art. 16 din Regulament, examinarea candidatilor se face prin sustinerea unei
probe practice eliminatorii de verificare a cunostinielor de operare pe calculator sau de
dactilografiere, precum si a unei probe scrise, cu subiecte distincte, pentru posturile vacante de
grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu studii
medii si studii superioare de altd specialitate, fard a diferentia dupd cum concursul se
desfasoard pentru ocuparea posturilor vacante de grefier din cadrul instantelor judecatoresti
sau din cadrul parchetelor. Proba scris3 se sustine la urmdtoareie discipline: procedurd penald,
procedurd civild, organizare judiciard.

Sub aspectul propunerilor formulate constand in modalitatea de elaborare a subiectelor
de concurs, tip "grild", Plenul retine c3 modalitatea de elaborare a subiectelor si de verificare a
cunostintelor candidatilor este ldsata la aprecierea comisiilor de elaborare a subiectelor,
neexistand mentiuni exprese in tematica si bibliografia de concurs cu privire la modalitatea de
elaborarea a subiectelor (tip grild/sintezd/subiect teoretic distinct/spetd), fiind obligatorie insa
respectarea tematicii §i bibliografiei de concurs ce urmeazi a fi aprobatad de catre Plenul
Consiliului Superior al Magistraturii, prin hotérare.

n conformitate cu dispozitiile art. 4 alin. (4) din Regulament, ,Cuantumul taxei de
concurs se stabileste in funclie de cheltuielile privind inchirierea sdlilor de concurs, plata
membrilor comisiei, precum si orice alte cheltuieli ocazionale de activitdtile de organizare a
concursului”.
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

LConsiliul Superior al Magistraturii este garantul independentei justitiei®
{art. 133 alin.1 din Constitutie, republicats)
—_

Plenul retine faptul cd, in ceea ce priveste taxa de concurs, majoritatea instantelor si
parchetelor fie au solicitat mentinerea taxei stabilite anul anterior, respectiv 200 lei, fie nu au
formulat propuneri. in acelasi timp, au existat instante care au solicitat diminuarea sumei la
100 lei ori majorarea pana la 400 lei.

Potrivit art. 7 din Regulament, Plenul observad ca Directia resurse umane $i organizare
din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii a elaborat cererile tipizate de inscriere la
concurs, urméand a fi inaintate institutiilor la nivelul cdrora se organizeaza concursul, odata cu
tematica si bibliografia pentru concurs.

Avand in vedere dispozitiile legale invocate, precum si faptul ¢ majoritatea instantelor
si parchetelor au solicitat mentinerea in anul 2023 a tematicii si bibliografiei aprobate pentru
anul 2022, actualizate cu modificirile legislative intervenite, Plenul Consiliului Superior al
Magistraturii apreciazé c3 propunerile Biroului concursuri referitoare la tematica si bibliografia
aferente concursurilor de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele judecdtoregsti si
la parchetele de pe ldngé acestea, care se vor desfasura in cursul anului 2023, sunt adaptate la
specificul activitatii grefierului de instanta, respectiv a grefierului de parchet.

Raportat la cele mentionate mai sus, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii va
aproba tematica si bibliografia pentru concursurile care se vor desfagura in cursul anului 2023
in vederea ocupdrii posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul
instantelor judecdtoresti {(conform Anexei nr. 1), a posturilor vacante de grefier cu studii
superioare juridice din cadrul parchetelor (conform Anexei nr. 2), a posturilor vacante de
grefier fard studii superioare juridice din cadrul instantelor judecatoresti (conform Anexei nr.
3), precum si a posturilor vacante de grefier fard studii superioare juridice din cadrul
parchetelor {conform Anexei nr. 4).

in ceea ce priveste stabilirea taxei de participare la concurs, ludnd in considerare
propunerile formulate de instantele judecatoresti si parchetele de pe langd acestea, Plenul
Consiliului Superior al Magistraturii va aproba cuantumul de 250 de lei, apreciind cd aceasta
suma acopera cheltuielile ocazionate de organizarea si desfasurarea concursurilor.

Pentru aceste considerente, in temeiul art. 37 lit. g) din Legea nr. 305/2022 privind
Consiliul Superior al Magistraturii, precum si al art. 4 alin. (3) si alin. (4) din Regulamentul
privind organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la
instantele judecdtoresti si parchetele de pe 14ngd acestea, aprobat prin Hotirérea nr. 126/2007
a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, modificata si completatd, prin raportare la
dispozitiile art. 96 alin. (3) din Legea nr. 305/2022 privind Consiliul Superior al Magistraturii,
prin vot direct si secret, cu unanimitatea voturilor valabil exprimate;

1 Tel: (+40121-311.69.02 —  Wehsite: www.csm1909.ro 7\ Calea Plevnei nr. 141B. sector 6.
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,Consiliul Superior al Magistraturii este garantul independentei justified”
{art. 133 alin.1 din Constitutie, republicatd)
A S

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII

HOTARASTE

Art.1 - Aproba tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefier cu studii superioare juridice din cadrul instantelor judecitoresti, conform Anexei
nr.1, care face parte integrantd din prezenta hotarare.

Art.2 - Aprobd tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefier cu studii superioare juridice din cadrul parchetelor, conform Anexei nr. 2, care face
parte integrantd din prezenta hotarare.

Art.3 - Aproba tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefier fira studii superioare juridice din cadrul instantelor judecétoresti, conform Anexei
nr. 3, care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.4 - Aprobd tematica §i bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor vacante
de grefier fara studii superioare juridice din cadrul parchetelor, conform Anexei nr. 4, care face
parte integrant din prezenta hotarare.

Art.5 - Aproba taxa de participare la concurs in cuantum de 250 de lei.

Art.6 - Prezenta hotdrare a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii se comunica
Directiei resurse umane i organizare, in vederea ludrii masurilor legale.

Dat3 in Bucuresti, la data de 01 martie 2023

Presedinte,
>R

# A A
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Anexa nr. 1 la Hotirdrea nr. 26/01.03.2023 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI
TEMATICA - 2023

PROCEDURA PENALA
I Partea generala
1. Principiile si limitele aplicérii legii procesuale penale
2. Actiunea penal si acfiunea civild in procesul penal

3. Participantii in procesul penal
- Dispozitii generale;
- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecitoresti;
- Competenta judecitorului de drepturi si libertiti gi a judecatorului de camera preliminara;
- Incompatibilitatea;
- Subiectii procesuali principali i drepturile acestora;
- Inculpatul si drepturile acestuia;
- Partea civila si drepturile acesteia;
- Partea responsabil3 civilmente si drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenta juridic# si reprezentarea.

4. Probele, mijloacele de probi si procedeele probatorii

- Reguli generale;

- Audierea persoanelor;

- Supravegherea tehnica §i procedura de emitere a mandatului de supraveghere tehnica;

- Perchezitia domiciliars — cazurile si conditiile in care se poate dispune perchezitia
domiciliard; procedura de emitere a mandatului de perchezitic domiciliard;

- Perchezitia informatica;

-Expertiza §i constatarea — dispunerea efectudrii expertizei sau a constatdrii; numirea
expertului; procedura efectuiirii expertizei; raportul de expertiza; audierea expertului; suplimentul
de expertizi; efectuarea unei noi expertize; obiectul constatérii si raportul de constatare.

5. Masurile preventive

6. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale si mandatul de aducere.
- Termenele;
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- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inliturarea unor omisiuni
vadite;
- Nulitétile.

1L Partea speciald

1. Urmiirirea penali
- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmarire penald.

2. Camera preliminari

3. Judecata

- Dispozitii generale;

- Judecata in prima instant3;
- Apelul.

4, Proceduri speciale
- Acordul de recunoastere a vinovatiei;
- Procedura in cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fundamentale ale procesului civil
2. Actiunea civild

3, Participantii la procesul civil

- Judecitorul. Incompatibilitatea;

-Pirtile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Interventia voluntara;

- Interventia forfatd;

- Reprezentarea pirtilor in judecata.

4. Competenta instantelor judeciitoresti
-Incidente procedurale privitoare la competenta instantei.

5, Actele de proceduri

- Forma cererilor;

_ Citarea §i comunicarea actelor de procedurd;
- Nulitatea actelor de procedura.
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6. Termenele procedurale

7. Procedura in fata primei instante

- Cererea de chemare in judecati;

- Intampinarea;

- Cererea reconventionald;

- Judecata. Dispozitii generale;

- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;

- Exceptiile procesuale;

- Probele. Dispozitii generale;

- Administrarea probei cu inscrisuri;

- Administrarea probei cu martori;

- Expertiza;

- Interogatoriul;

- Renuntarea la judecati si renuntarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului;

- Perimarea cererii;

- Hot#rarile judecatoresti. Dispozitii generale;

- Indreptarea, lamurirea si completarea hotzrérii.

8. Ciile de atac

- Dispozitii generale;

- Apelul — termenuf de apel si intreruperea termenului de apel; cererea de apel si depunerea
cererii; pregitirea judecatii apelului; apelul incident i apelul provocat.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciari, publicata in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 1104 din 16.11.2022:

TITLUL I Dispozitii generale;
TITLUL II. Instantele judecatoresti;
TITLUL VL Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor §i al parchetelor.

2 Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care
functioneazi in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile si completérile ulterioare:

CAPITOLUL I Dispozitii gencrale;

CAPITOLUL 11. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si
al parchetelor de pe lingi acestea;

CAPITOLUL III Scoala Nationald de Grefieri;

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din funciie a personalului
auxiliar de specialitate al instanfelor judecatoresti si al parchetelor de pe langd acestea;
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CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea §i transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti §i al parchetelor de pe langa acestea;

CAPITOLUL VL Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea;

CAPITOLUL VIL Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe 1angi acestea;

CAPITOLUL VIIL. Dispozitii tranzitorii §i finale.

3. Regulamentul de ordine interioard al instantelor judeciitoresti aprobat prin
Hotirfrea nr. 3243 din 22.12.2022 a Sectiei pentru judecitori a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1254 bis din 27.12.2022:

CAPITOLUL 1L Dispozitii privind conducerea instanelor, atributiile judecatorilor si ale
celorlalte categorii de personal:
- SECTIUNEA a 8-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecétoresti;
- SECTIUNEA a 9-a. Evidenta activitiii instantei;

CAPITOLUL 1I1. Desfisurarea activitatii administrativ-judiciare a instantelor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul;

- SECTIUNEA a 2-a. fnregistrarea §i repartizarea cererilor adresate instantelor,
circuitul dosarelor;

- SECTIUNEA a 3-a. Disporitii referitoare la activitatea premergitoare sedintei de
judecats si de rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ;

- SECTIUNEA a 4-a. Activitatea in timpul sedintei de judecatd;

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor;

- SECTIUNEA a 10-a. Eliberarea certificatelor §i a copiilor de pe inscrisuri.
Restituirea inscrisurilor originale.

4. Regulament privind organizarea si functionarea administrativi a Inaltei Curti
de Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea 1, nr. 121 din 17
februarie 2020, cu modificirile si completarile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la
Inalta Curte de Casatie §i Justifie).

CAPITOLUL XI. Grefierii Inaltei Curti de Casatie si Justitie

CAPITOLUL XII. Compartimentele din Structura inaltei Curti de Casatie si Justitie:
- SECTIUNEA a 2-a Cancelaria
- SECTIUNEA a 3-a Registraturile si arhivele

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea, aprobat prin Hotérarea nr. 145 din 26.04.2005
a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din

06.05.2005.




Anexanr.1la Hotirdrea nr. 26/01.03.2023 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penali din 2019, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 486 din
15.07.2010, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Codul de proceduri civili din 2010, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 247 din
10.04.2015, cu modificirile si completérile ulterioare.

3. Legea nr. 2/2013 privind unele misari pentru degrevarea instantelor judecitoresti,
precum si pentru pregiitirea punerii in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de
procedurd civilit, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 89 din 12.02.2013, cu modificérile §i
completérile ulterioare.

4. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciard, publicati in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 1104 din 16.11.2022.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judeciitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificérile §i completérile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioars al instantelor judecitoresti aprobat prin Hotéarérea
nr. 3243 din 22.12.2022 a Sectiei pentru judecitori a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata
in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1254 bis din 27.12.2022. R

7. Regulamentul privind organizarea si functionarea administrativa a Inaltei Curti de
Casatie si Justitie, republicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 121 din 17 februarie
2020, cu modificarile §i completirile ulterioare (doar pentru concursurile organizate la Inalta
Curte de Casatie §i Justitie).

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti
si al parchetelor, aprobat prin Hotirdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 06.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lacriri
de specialitate sau orice altii documentatie, actualizate, in raport cu modificirile legislative
intrate in vigoare pAni la data publiciirii anuntului privind organizarea concursului.
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Consiliul Superior al Magistraturii
Plenul 3
HOTARARE Nr. 126*)
din 1 martie 2007

pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea gi desfagurarea concursului de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instantele judecatoresti si la parchetele de pe langa acestea

Publicati in: Baza de date "EUROLEX"

*) Nota: v

Text realizat la G&G CONSULTING, Departamentul juridic (V.M.)

Cuprinde toate modificirile aduse actului oficial publicate in M.Of., inclusiv cele previzute in:
H.C.S.M. Nr. 178/15.12.2022 Publicati in M.Of. Nr. 1.250/23.12.2022

Articolele care au suferit modificiiri sunt marcate cu albastru in Cuprins.

Pentru a le vizualiza, selectati articolul si dati click pe butonul Istoric.

in temeiul dispozitiilor art. 134 alin. (4) din Constitutia Romaniei, republicatd, si ale art. 23 alin. (1) din
Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicatd, cu modificarile ulterioare,

avand in vedere art. 36 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea, cu modificdrile si completdrile ulterioare,

Plenul Consiliului Superior al Magistraturii hotaraste:

Art. 1 - Se aprobd Regulamentul privind organizarea §i desfasurarea concursului de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instantele judecatoresti si la parchetele de pe lang3 acestea, cuprins in anexa care face
parte integrantd din prezenta hotérére.

Art. 2 - La data intririi in vigoare a prezentei hotéréri, dispozitiile referitoare la organizarea si desfagurarea
concursului 1a nivel national pentru ocuparea posturilor vacante de grefier la instantele judecdtoresti si
parchetele de pe 1angi acestea din Regulamentul privind organizarea si desfagurarea concursului de admitere la
Scoala Nationald de Grefieri si a concursului pentru ocuparea posturilor vacante la instantele judecatoresti si
parchetele de pe langi acestea, aprobat prin Hotirarea Consiliutui Superior al Magistraturii nr. 91/2005,
publicati in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 266 din 31 martie 2005, cu modificirile si
completirile ulterioare, se abroga.

Art. 3 - Prezenta hotiirare se publici in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea L

Presedintele Consiliului Superior al Magistraturii,
Anton Pandrea

Anexa

REGULAMENT
privind organizarea si desfagurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele
judecitoresti si la parchetele de pe langa acestea

Cap.1
Dispozitii generale

Art. 1 - Organizarea concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier la instantele judectoresti si
la parchetele de pe 1angd acestea se aprobd de catre Consiliul Superior al Magistraturii atunci cand, din cauza
numirului mare de posturi vacante, activitatea instantelor judecitoresti sau a parchetelor nu se poate desfasura
in conditii normale.

Art. 2 - (1) Concursul se desfisoara la nivelul Inaltei Curti de Casatie si Justitie, Parchetului de pe langa
Inalta Curte de Casatie si Justifie, Directiei Nationale Anticoruplie, Directiei de Investigare a Infractiunilor de
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(2) Concursul previzut la alin. (1) se poate desfasura doar daci posturile vacante de la fnalta Curte de
Casatie si Justitie, Parchetul de pe langa fnalta Curte de Casatie si Justitie, Directia Nationald Anticoruptie,
Directia de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizati si Terorism, curtile de apel si parchetele de
pe langi curtile de apel, tribunale si parchetele de pe lang tribunale nu au fost ocupate in urma concursurilor
de promovare la instante sau parchete superioare.

Art. 3 - (1) La concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier la institutiile previzute la art. 2 au
dreptul si participe persoanele care indeplinesc urmitoarele conditii:

a) au cetifenie roméand, domiciliul in Roménia si capacitate deplina de exercitiu;

b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucurd de o buni reputatie;

¢) cunosc limba roméana;

d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;

e) au studii superioare juridice, studii medii sau studii superioare de altd specialitate;

f) posedi cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

(2) Pentru indeplinirea conditiei previzute la alin. (1) lit. €) in vederea numirii in functia de grefier
statistician este necesard absolvirea de studii superioare economice, studii superioare juridice sau studii medii
economice.

(3) Pentru indeplinirea conditiei prevazute la alin. (1) lit. €) in vederea numirii in functia de grefier
documentarist este necesari absolvirea de studii superioare juridice, studii superioare de administratie publica
sau filologice ori studii medii.

Art. 4 - (1) Consiliul Superior al Magistraturii aproba organizarea concursului in urma examinarii
propunerilor motivate formulate de instantele si parchetele previzute la art. 2. Instantele si parchetele vor
ardta numdrul posturilor de grefier vacante, nivelul studiilor, numdrul grefierilor in functie, precum §i volumul
de activitate raportat la numdrul total al grefierilor pe instante §1 parchete.

(2) Numirul posturilor vacante de grefier pentru care se organizeaza concurs se aproba prin hotérare a
Consiliului Superior al Magistraturii, la propunerea fnaltei Curti de Casatie si Justitie, Parchetului de pe langa
fnalta Curte de Casatie si Justitie, Directiei Nationale Anticorupie, curtilor de apel si parchetelor de pe langa
curtile de apel, separat pentru posturile de grefier cu studii superioare juridice si posturile de grefier cu studii
medii sau superioare de altd specialitate.

(3) Tematica i bibliografia pentru concurs, precum §i taxa de concurs se aprobd anual, prin hotdrdre a
Consiliului Superior al Magistraturii, la propunerea instangelor si parchetelor previzute la alin. (2).

(4) Cuantumul taxei de concurs se stabileste in functie de cheltuielile privind inchirierea salilor de concurs,
plata membrilor comisiilor, precum si orice alte cheltuieli ocazionate de activititile de organizare a
concursului.

Art. 5 - (1) Numdrul posturilor vacante de grefier pentru care se va organiza concurs, data, locul de
desfisurare, taxa, tematica §i bibliografia de concurs se afiseazd la sediul Inaltei Curti de Casatie si Justifie,
Parchetului de pe ldnga Fnalta Curte de Casatie §i Justitie, Directiei Nationale Anticoruplie, Directiei de
Investigare a Infracjiunilor de Criminalitate Organizatd i Terorism, la sediile curtilor de apel sau ale
parchetelor de pe ldngd curtile de apel in raza cdrora existd posturile vacante si se publicd pe paginile de
internet ale acestor institugii, cu cel putin 45 de zile inainte de data concursului.

(2) Anuntul privind organizarea concursului se va publica si intr-un cotidian central sau, dupé caz, intr-un
cotidian local de citre institutiile prevézute la alin. (1).

Cap. II
Inscrierea candidatilor

Art. 6 - Dosarele de concurs se depun la comisia de organizare a concursului constituitd la fnalta Curte de
Casatie si Justitie, Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie §i Justitie, Directia Nationald Anticoruptie,
curtea de apel sau parchetul de pe 14ngd curtea de apel in raza cirora existi posturile de grefier vacante, cu cel
putin 20 de zile inainte de data concursului.

Art. 7 - Cererile tipizate de inscriere la concurs se elaboreazi de Direcfia resurse umane §i organizare din
cadrul Consiliului Superior al Magistraturii i se inainteazd institutiilor previzute la art. 6, la nivelul cdrora
se organizeazd concursul, odatd cu tematica §i bibliografia pentru concurs.

Art. 8 - (1) Taxa de inscriere la concurs se plateste la casieria Inaltei Curti de Casatie si Justitie, Parchetului
de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie, Directiei Nationale Anticoruptie, curtii de apel sau a parchetului
de pe langi curtea de apel la care se face Inscrierea.

(2) Pentru incasarea taxei se va utiliza chitanier separat de cel folosit pentru activitatea curenta.
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(4) Taxa de inscriere la concurs se restituie candidatilor care au fost respinsi pentru neindeplinirea
conditiilor de participare la concurs, precum si candidatilor care s retrag din concurs anterior afigérii listelor
cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de participare la concurs. Cererea de restituire se depune la
instanta sau parchetul care organizeazi concursul si se solutioneazi in termen de 30 de zile de la Inregistrare.

Art. 9 - (1) La inscriere candidatii vor primi formularul cererii tipizate, precum si tematica si bibliografia
aprobate pentru concursul la care participa.

(2) Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:

a) cerere tipizata,

b) actul de identitate (copie);

¢) diploma de bacalaureat sau, dupi caz, de studii superioare (copie);

d) certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul de cazier fiscal;

f) caracterizarea de la ultimul loc de munca sau, dupi caz, caracterizarea de la unitatea de invatdmant
absolvita;

g) datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare;

h) curriculum vitae;

i) adeverintd medicald din care s rezulte ca este apt pentru exercitarea functiei;

i) chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs.

(3) Certificarea copiilor de pe actele previzute la alin. (2) lit. b) si ¢) se face de citre un membru al comisiei
de organizare a concursului, prin aplicarea mentiunii "Conform cu originalul."

Art. 10 - (1) Verificarea dosarelor candidatilor privind indeplinirea conditiilor prevdzute la art. 3 se
realizeaza de comisia de organizare a concursului.

(2) Lista candidatilor admisi i a celor respinsi se afiseazi si se publicd cu 7 zile inainte de data concursului,
in conditiile art. 5 alin. (1).

(3) Candidatii respinsi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii in termen de 43 de ore de la
afisare la instantele sau parchetele care organizeaza concursul.

(4) Contestatiile vor fi solutionate, prin hotirare definitivi, de comisia de organizare a concursului, in 24 de
ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de indati, in conditiile art. (5) alin. (1).

Cap. 111
Comisiile de concurs

Art. 11 - (1) Comisia de organizare a concursului, comisia de examinare, precum i comisia de solutionare a
contestatiilor se numesc prin hotirare a colegiului de conducere al Inaltei Curti de Casatie si Justitie, al
Parchetului de pe langa fnalta Curte de Casatie si Justitie, al Directiei Nafionale Anticoruptie ori al curtii de
apel sau al parchetului de pe langi curtea de apel care organizeaza concursul, la propunerea compartimentului
de specialitate. Desemnarea membrilor comisiilor se face pe baza consimgiméantului scris, exprimat anterior.

(2) Pentru sustinerea probei practice de verificare a cunostintelor de operare pe calculator sau de
dactilografiere, colegiile de conducere previzute la alin. (1) numesc o comisie constituitd din un judecitor sau,
dup3 caz, un procuror, un informatician din cadrul compartimentului pentru tehnologia informatiei si
comunicatiei si primul grefier sau grefierul-gef, dupa caz.

(3) Nu pot fi numite in comisii persoanele care au sotul sau sotia, rude ori afini pana la gradul al patrulea
inclusiv in randul candidatilor. Toti membrii comisiilor completeaza declaratii in acest sens. Dacd
incompatibilitatea se iveste ulterior desemnarii membrilor comisiilor, persoana in cauzi are obligatia sa se
retragd si si comunice de indatd aceastd situatie presedintelui comisiei, in vederea inlocuirii sale.

Art, 12 - Comisia de organizare a concursului se compune din presedinte si cel putin 2 membri §i exercita
urmitoarele atributii principale:

a) asigurd publicitatea concursului;

b) inregistreaza §i verifica cererile si documentele anexate, necesare inscrierii, $i completeaza baza de date
privind concursul;

¢) verifici respectarea conditiilor de participare la concurs, pe baza actelor din dosarele candidatilor;

d) solutioneazi contestatiile formulate de candidati in urma verificérii dosarelor;

¢) asigurd publicarea listei finale a candidatilor admisi si a celor respinsi pentru participare la concurs;

f) asigura tiparirea tezelor de concurs;

g) stabileste ora de incepere a concursului;

h) asigurs redactarea borderourilor, a proceselor-verbale, precum si a altor tipizate necesare in organizarea §i
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i) Intocmeste listele cuprinzind persoanele care vor asigura supravegherea candidatilor ce vor sustine
probele scrise;

k) verifici identitatea candidatilor la intrarea acestora in sdlile de concurs;

1) numeste céte un responsabil de sald dintre persoanele cu atributii de supraveghere. Acestia nu pot fi
sot/sotie, rude sau afini pand la gradul al IV-lea inclusiv cu candidatii;

m) asigurd multiplicarea subiectelor de concurs;

n) asiguri distribuirea plicurilor sigilate cu subiecte In sélile de concurs, astfel incat la ora de Incepere a
concursului acestea si poati fi desficute in prezenta candidatilor;

0) verifici exactitatea i corectitudinea transcrierii pe tabld a subiectelor, atunci cand este cazul;

p) completeazi borderourile de predare-primire a lucrarilor de la candidati, consemnand numérul de pagini
pentru fiecare disciplini;

q) completeazi procesul-verbal de desfasurare a probelor scrise;

r) asigurd securizarea lucrérilor scrise;

s) numeroteaza lucririle de concurs pe fiecare materie si le predd pe bazd de proces-verbal presedintelui
comisiei de corectare;

§) procedeazi la deschiderea lucrérilor, dupa primirea acestora de la comisia de corectare;

t) intocmeste si asigurd publicitatea tabelului nominal cu rezultatele concursului, in ordinea descrescitoare a
mediilor;

t) asiguri primirea contestatiilor si transmiterea lor citre comisia de solutionare a contestatiilor;

u) asigurd securizarea lucririlor de concurs 1n vederea corectérii contestatiilor;

v) asigurd predarea pe bazd de proces-verbal a lucririlor contestate catre comisiile de solutionare a
contestatiilor, dupa resigilarea acestora;

w) asigurd completarea bazei de date prin introducerea notelor finale din borderouri;

y) intocmeste si asigurd publicitatea tabelului final cu rezultatele concursului.

Art. 13 - (1) Comisia de examinare este compusi din presedinte si cate 2 membri pentru fiecare materie de
concurs.

(2) Membrii comisiilor de examinare nu pot face parte din comisiile de solutionare a contestatiilor.

(3) Comisia de examinare este formatd din judecétori, procurori, cadre didactice universitare, grefieri cu
studii superioare juridice sau alti specialisti. in comisia de examinare pot fi numiti si formatori ai Scolii
Nationale de Grefieri.

(4) Comisia de examinare exercitd, in principal, urmitoarele atribufii:

a) elaboreazi subiectele si baremele de corectare pentru fiecare probd de concurs;

b) asiguri redactarea subiectelor de concurs in concordantd cu tematica si bibliografia aprobate, in raport cu
nivelul studiilor, precum si cu durata probei scrise;

¢) predi comisiei de organizare a concursului, cu cel putin doud ore inainte de desfigurarea probei scrise,
subiectele si baremele de corectare, 1n plicuri sigilate;

d) corecteazi lucririle pe baza baremelor de corectare definitive;

¢) completeazd si semneaza borderourile de notare;

f) inscrie, sub semnatura presedintelui comisiei, notele pe lucririle de concurs;

g) predi comisiei de organizare, pe bazi de proces-verbal, lucririle de concurs notate, in vederea intocmirii
tabelului nominal cu rezultatele concursului, in ordinea descrescitoare a mediilor.

Art. 14 - *** Abrogat de H.C.S.M. Nr. 634/2009

Art. 15 - (1) Comisia de solutionare a contestatiilor este compusd din presedinte §i cte 2 membri pentru
fiecare materie de concurs.

(2) Comisia de solutionare a contestatiilor este formata din judecitori, procurori, cadre didactice
universitare, grefieri cu studii superioare juridice sau ali specialisti, in raport cu nivelul studiilor pentru care s¢
organizeaza concurs. in comisia de solutionare a contestatiilor pot fi numiti si formatori ai Scolii Nationale de
Grefieri.

(3) Comisia de solutionare a contestatiilor are urmatoarele atributii principale:

a) recorecteazi lucrdrile a cdror notare a fost contestatd, pe baza baremelor de corectare definitive;

b) completeazi si semneazd borderourile de notare;

¢) inscrie, sub semndtura pregedintelui, notele finale pe lucrarile de concurs;

d) predi pe bazi de proces-verbal lucririle de concurs, notate, comisiei de organizare, in vederea intocmirii
tabelului final cu rezultatele concursului, in ordinea descrescatoare a mediilor;

e) solutioneaza contestatiile la bareme.
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Art. 16 - (1) Examinarea candidatilor se face prin sustinerea unei probe practice eliminatorii de verificare a
cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere, precum si a unei probe scrise, cu subiecte
distincte, pentru posturile vacante de grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocuparea posturilor
vacante de grefier cu studii medii §i studii superioare de alti specialitate.

(2) Verificarea cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere se face de cétre comisia
prevazuti la art. 11 alin. (2) si se noteazi cu "admis" sau "respins". Candidatii declarati admisi la proba
practici eliminatorie participd la sustinerea probei scrise. '

(3) Pentru concursul organizat in vederea ocupdrii posturilor vacante de grefier proba scrisa se sustine la
urmdtoarele discipline:

1. procedura penala;

2. procedura civila;

3. organizare judiciard.

Art. 17 - Subiectele de concurs si baremele de corectare vor fi elaborate in ziua concursului si vor fi
transmise presedintelui comisiei de organizare.

Subiectele de concurs vor fi multiplicate, puse in plicuri separate si sigilate.

Art. 18 - (1) Comisia de organizare a concursului afiseazi pe usa fiecarei sali de concurs tabele nominale cu
candidatii repartizati in sala.

(2) Candidatii trebuie si fie prezenti in sala de concurs cu cel putin o juméatate de ord inainte de inceperea
probei scrise, accesul acestora avand loc pe baza actului de identitate, potrivit listelor intocmite pentru fiecare
sali, in care se va mentiona prezenta sau absenta candidatilor. Dupd verificarea identitatii, fiecare candidat va
pistra la vedere actul de identitate pand la predarea lucrarii scrise.

(3) Candidatii care nu se vor afla in sald la momentul deschiderii plicului cu subiecte pierd dreptul de a mai
sustine proba respectiva.

(4) Inainte de comunicarea subiectelor candidatii isi inscriu numele si prenumele pe coltul foii care urmeaza
sd fie lipit la predarea lucririi, dupi care se aplica stampila instantei sau parchetului care organizeaza
concursul.

(5) Ora stabiliti de comisia de organizare pentru inceperea probei scrise va fi aceeagi pentru toate sdlile in
care se desfigoard concursul. Plicurile cu subiectele de concurs vor fi inmanate de presedintele comisiei de
organizare fiecirui responsabil de sald, in prezenta cite unui candidat din fiecare sald, cu un sfert de ord
fnaintea Inceperii probelor scrise.

(6) Pe toatd durata desfagurdrii probelor scrise, in salile de concurs au acces persoanele care supravegheazi
desfasurarea probelor, membrii comisiei de organizare §i persoanele desemnate cu aplicarea stampilei pe coltul
indoit al colilor, destinate probei scrise. Accesul altor persoane este interzis cu desdvarsire.

(7) In vederea elaboririi lucririi scrise, candidatii vor primi coli de hértie avand stampila instantelor sau
parchetelor care organizeaza concursul. Se va putea folosi numai cerneald de culoare albastrd sau pasta de
culoare albastra.

(8) In sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de comunicare la distant3 si niciun fel de
aparate electronice. Incilcarea acestei dispozitii atrage eliminarea din concurs.

(9) Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucririlor scrise este de 3 ore, calculat de la comunicarea
subiectelor. Dupa redactarea lucririlor, candidatii le predau responsabililor de sald §i semneaza in borderoul de
predare a lucririlor, dupd mentionarea numérului de pagini.

(10) Dac# examinarea se face in mai multe sili, se va Intocmi céte un borderou pentru fiecare sala.
Responsabilii de sali predau lucrrile comisiei de organizare a concursului, care le inscrie in borderoul
centralizator, pe baza unui proces-verbal. .

(11) Pe toatd durata desfasurdrii probei scrise este interzisa parasirea salii de concurs de cétre candidati. In
cazuri exceptionale, pardsirea temporard a silii de concurs se va putea face numai cu insotitor.

(12) Orice fraudi doveditd se sanctioneazi cu eliminarea din concurs. in aceste cazuri, responsabilii de sald
intocmesc un proces-verbal in care consemneazi constatérile ficute si masurile luate, iar lucrarea se anuleaza
cu mentiunea "fraudi". Procesul-verbal se comunicd presedintelui comisiei de organizare a concursului.

Art. 19 - Presedintele comisiei de organizare a concursului va preda lucrérile pe baza de proces-verbal
presedintelui comisiei de examinare.

Art. 20 - (1) Corectarea lucririlor se face pe baza baremelor definitive. Baremele de corectare se afiseaza la
centrele de concurs cu 15 minute inainte de incheierea probei scrise. In termen de 24 de ore de la afigare
candidatii pot face contestatii la bareme, care se depun la comisia de organizare a concursului §i se
solutioneazi in 24 de ore de catre comisia de solutionare a contestatiilor. Baremele definitive stabilite in urma
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(2) Fiecare lucrare scrisd se verificd independent de 2 membri ai comisiei de examinare §i se noteaza separat
cu note de la 1 1a 10, conform baremului de corectare. Nota 1 se acorda in situatia in care punctajul obtinut
este mai mic sau egal cu aceasti noti. La notarea lucririlor se apreciaza atit continutul acestora, cat i
respectarea regulilor gramaticale si modul de exprimare al candidatilor.

(3) Dupé terminarea verificarii lucrarii, fiecare corector trece, sub semnéturd, nota in borderoul de notare.
La corectare nu se fac insemndri pe lucrare. Un corector nu are acces la borderoul celuilalt.

(4) Presedintele comisiei de examinare verificd borderourile si semnaleazi diferentele mai mari de un punct
dintre notele acordate de cei 2 corectori. In acest caz soliciti recorectarea lucrarii.

(5) Dupi verificarea mentionati la alin. (4) cei 2 corectori calculeazi nota finald, care reprezintd media
aritmeticd a notelor obtinute, cu doud zecimale, pe care o inscriu, sub semnaturd, in borderoul de notare.

(6) Pe timpul verificirii, lucririle nu vor fi dezlipite, pastrindu-se secret numele candidatului. in prezenta
tuturor membrilor comisiei de examinare se inscrie pe fiecare lucrare nota finald, trecutd in borderou de catre
presedintele comisiei de examinare, sub semnétura acestuia.

(7) Membrii comisiei de organizare a concursului vor completa baza de date prin introducerea notelor finale
din borderouri, dupa care se procedeazi la deschiderea lucrarilor.

(8) Dupi deschiderea lucririlor, comisia de organizare a concursului procedeazi la corelarea numerelor
lucririlor cu numele candidatilor si la centralizarea notelor obtinute la cele trei materii de concurs si calculeaza
media generala.

(9) Pe baza mediei generale obtinute, comisia de organizare a concursului intocmeste tabelul de clasificare a
candidatilor si ia misuri pentru afigarea acestuia la sediul institutiei organizatoare a concursului, precum §i
pentru publicarea pe pagina de internet a acesteia.

Art. 21 - (1) Candidatii nemultumiti de notele acordate la concurs pot face contestatii, care se depun la
instantele si parchetele care au organizat concursul, in termen de 48 de ore la data afisérii rezultatelor.

(2) Dupi centralizarea contestatiilor, comisia de organizare a concursului resigileazi si renumeroteaza
lucrarile a ciror notare a fost contestati. Lucririle astfel securizate se predau de presedintele comisiei de
organizare a concursului, pe bazi de proces-verbal, pregedintelui comisiei de solutionare a contestatiilor.

(3) Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteazi lucrarile a céror notare a fost contestats, pe baza
baremelor definitive, in termen de cel mult 5 zile. :

(4) Fiecare lucrare contestati se verificd independent de 2 membri ai comisiei de solutionare a contestatiilor
si se noteazi separat cu note de la 1 la 10, conform baremului de corectare. Nota 1 se acordd in situatia in care
punctajul obtinut este mai mic sau egal cu aceasta nota.

(5) Dupi terminarea verificarii lucririi, fiecare corector trece, sub semniturd, nota in borderoul de notare a
lucririlor contestate. Nu se fac Insemndri pe lucrare. Un corector nu are acces la borderoul celuilalt.

(6) Presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor verifici borderourile si semnaleaza diferentele mai
mari de un punct dintre notele acordate de cei 2 corectori. in acest caz soliciti recorectarea lucrarii, in
conditiile previzute la alin. (3) - (5). :

(7) Dupa verificarea mentionati la alin. (6) cei 2 corectori calculeazi nota finald, care reprezintda media
aritmetic3 a notelor obtinute, cu doud zecimale, pe care o Inscriu, sub semnéturd, in borderoul de notare a
lucririlor contestate. Nota finald nu poate fi mai mica decét nota contestata.

(8) Pe timpul verificarii, lucririle nu vor fi dezlipite, pastrindu-se secrete numele candidatului, numérul
lucrarii, precum si nota acordatd de cétre comisia de corectare. In prezenta tuturor membrilor comisiei de
solutionare a contestatiilor se inscrie pe fiecare lucrare nota finald trecutd in borderou de cétre pregedintele
comisiei de solutionare a contestatiilor, sub semnétura acestuia.

(9) Membrii comisiei de organizare a concursului vor completa baza de date prin introducerea notelor finale
din borderouri, dupi care se procedeazi la deschiderea lucrérilor.

(10) Dup deschiderea lucririlor, comisia de organizare a concursului procedeaza la corelarea numerelor
lucririlor cu numele candidatilor si la centralizarea notelor obtinute la cele trei materii de concurs si calculeaza
media generala.

(11) Pe baza mediei generale obtinute, comisia de organizare intocmeste tabelul de clasificare a candidatilor,
pe care il afiseazi la sediul institutiei care organizeazi concursul si il transmite spre publicare pe pagina de
internet a acesteia.

Art. 22 - (1) Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu studii
superioare juridice sau de grefier cu studii medii ori cu studii superioare de alta specialitate, candidatul trebuie
si obtini cel putin nota 5,00 (cinci) la fiecare materie de concurs si cel putin media 6,00 (sase), sd
indeplineasci conditiile privind buna reputatie si sd fie apt din punct de vedere medical.

(2) Verificarea bunei reputatii se realizeazi de citre persoanele desemnate de presedintele instantei sau de
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evidenta operativi a organelor judiciare, cazierul fiscal, precum si orice alte documente, dacd necesitatea
depunerii acestora rezultd din documentele existente la dosar.

(3) Sunt declarati admisi candidatii care indeplinesc conditiile previzute la alineatele precedente in ordinea
descrescitoare a mediilor, in limita locurilor scoase la concurs la nivelul Inaltei Curti de Casatie si Justitie, al
Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie, al Directiei Nationale Anticoruptie, curtilor de apel
sau parchetelor de pe langa acestea.

(4) La medii egale au prioritate candida‘;ii care au obfinut nota cea mai mare, in urmétoarea ordine:
procedura penald, procedura civild, organizare judiciara.

(5) Pe baza mediei finale obtinute, comisiile de organizare intocmesc tabelele ﬁnale cu candidatii declarati
admisi pentru fiecare instantii si parchet care a organizat concursul si iau mésuri pentru afisarea tabelelor la
sediile institutiilor mentionate si publicarea lor pe paginile de internet ale acestora.

Cap.V
Dispozitii finale

Art. 23 - Candidatii declarafi admisi potrivit art. 22 alin. (3) sunt numiti, in conditiile legii, in posturile
vacante de grefieri pentru care s-a organizat concursul, prin decizie, de citre presedmtele Inaltei Curti de
Casatie si Justitie, procurorul general al Parchetului de pe langa fnalta Curte de Casatie si Justitie, procurorul
sef al Directiei Nationale Anticoruptie ori de presedintele curtii de apel sau, dupa caz, de procurorul general al
parchetului de pe 1angi curtea de apel, in a ciror circumscriptie urmeazi sé isi desfisoare activitatea.

Art. 24 - (1) Dispozitiile prezentului regulament, cu exceptia celor cuprinse in art. 2 alin. (2) si art. 4 alin.
(1) si (2), se aplicd si pentru ocuparea posturilor de grefier vacante temporar.

(2) Rezultatele concursului organizat in conditiile prezentului regulament pot fi valorificate pentru ocuparea
posturilor ce se vacanteazi in termen de un an de la data afigdrii si publicarii acestora, potrivit art. 22 alin. (5).

(3) Pentru ocuparea posturilor vacante de tehnician criminalist, dispozitiile prezentului regulament se aplicd
in mod corespunzator. In cadrul probei practice se va include verificarea urmétoarelor cunostinte si abilitati:

- realizarea fotografiilor si video-filmarilor judiciare;

- realizarea schitelor/desenelor la scara;

- fixarea fotografici si video si/sau a mijloacelor materiale de proba;

- stabilirea pozitiei obiectelor prin relationare cu repere;

- descrierea obiectelor in detaliu (naturd, culoare, forma, dimensiuni, stare de agregare);

- marcarea pe schitd sau pe desene prin simboluri sau scriptic;

- efectuarea inregistrarilor audio/video in ambiental si a declaratiilor persoanelor, conform
dispozitiilor Codului de procedurd penal; ‘

- efectuarea de copii ale suportilor ce contin informatii in format digital (CD/DVD);

- transferul de informatii de la un mediu de stocare la altul.

Art. 25 - Tematica si bibliografia pentru primele concursuri ce urmeaza a se organiza in temeiul prezentului
regulament se aprobi de Plenul Consiliului Superior al Magistraturii, in termen de 15 zile de la intrarea in
vigoare a regulamentului.

Art. 26 - (1) Dosarele de inscriere la concurs, precum si lucrarile candidatilor declarati admisi vor fi predate
in termen de 15 zile de la afigarea rezultatelor finale, pe bazi de proces-verbal, conducatorului
compartlmentulul de resort al Inaltei Curti de Casatie si Justitie, Parchetului de pe langa fnalta Curte de
Casatie si Justitie, Directiei Nationale Anticoruptie, curtii de apel sau parchetului de pe 1anga curtea de apel,
pentru care s-a organizat concursul, pentru a fi depuse la dosarele profesionale ale acestora.

(2) Borderourile de corectare, procesele-verbale si celelalte documente ale concursului vor fi pastrate in
arhiva instantelor sau parchetelor care au organizat concursul.

Art. 27 - Stergerea de pe pagina de internet a instantelor §i parchetelor care au organizat concursurile a
informatiilor ce contin date cu caracter personal referitoare la candidatii la concursurile/examenele prevazute
de prezentul regulament se realizeazi din dispozitia conducatorului instantei sau parchetului, dupa implinirea
termenului de un an de la data publicirii tabelelor finale prevazute la art. 22 alin. (5).

*) Art. 27 a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 551/2013 de la data de 21 iunie 2013.
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