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Notificare nr.3013

CABINETUL PRESEDINTELUI

ORDIN DE SERVICIU NR.5

Presedintele Curtii de Apel Ploiesti;

Avind in vedere dispozitiile Hotirarii Sectiei pentru judecitori a Consiliului
Superior al Magistraturii nr.417 din data de 24 martie 2020, prevederile
Decretului nr.195/2020 privind instituirea stirii de wurgentd pe teritoriul
Rominiei-Anexa nr.1-Capitolul V-“Domeniul Justitie”, precum si dispozitiile
Ordonantei Militare nr.3 din 24.03.2020 privind misuri de prevenire a
raspandirii COVID-19;

Fatd de dispozitiile Hotérrii nr. 9 din data de 24 martie 2020 a Colegiului de
conducere al Curtii de Apel Ploiesti;

In temeiul dispozitiilor art.46 alin.1 din Legea nr.304/2004 privind organizarea
judiciard, republicatd, si dispozitiilor art.7 alin.l lit. a), b) si art.7 alin.7 din
Regulamentul de ordine interioard al instantelor judecatoresti, aprobat prin Hotarirea
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr.1375/2015;

Emite urmdtorul :

ORDIN:

Art. L. Dispune suplimentarea/modificarea méasurilor adoptate prin Ordinul de
Serviciu nr.4 din data de 19 martie 2020 al Presedintelui Curtii de Apel Ploiesti,
astfel :

Maisuri privind activitatea de judecati
1. In conformitate cu dispozitiile Hotararii Sectiei pentru judecitori a
Consiliului Superior al Magistraturii nr.417 din data de 24 martie 2020, prin care
sunt puse in aplicare prevederile Decretului nr.195/2020 privind instituirea stirii de
urgentd pe teritortul Roméniei-Anexa nr.1—Capitolul V-“Domeniul Justitie” si
dispozitiile Hotérarii nr. 9 din data de 24 martie 2020 a Colegiului de conducere al
Curtil de Apel Ploiesti, pe durata starii de urgentd, activitatea de judecati wva fi
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l[imitata la soluglonareaﬂcauzelor mentionate in art. II-IV din Hotérarea Colegiului de
conducere nr.9 din data de 24 martie 2020;

2.Listele de sedintd vor cuprinde orele la care sunt programate dosarele si vor fi
publicate pe site-ul extern al Curtii de Apel Ploiesti, cu cel putin doud zile inaintea
termenului stabilit pentru sedinta de judecati, pentru a se asigura o informare corecta
si In timp util, a publicului si justitiabililor cu privire la cauzele care vor fi judecate in
aceastd perioadd. De asemenea, un exemplar al listei de sedintd va fi transmis
penitenciarelor, in care sunt detinute persoanele implicate in cauzele respective, spre
informare.

3.Un exemplar al listelor de sedintd cuprinzand dosarele care se judeca pe
perioada stérii de urgentd, va fi predat efectivelor de jandarmi/militari care asigura
accesul publicului in institutie.

Justitiabililor si/sau reprezentantilor acestora si a celorlal{i participanti la
proces care se prezintd pentru sedintele de judecatd li se va permite accesul doar daca
prezenta acestora priveste cauzele care se gisesc pe listele de sedintd din ziua
respectiva.

4.Accesul justitiabililor si/sau reprezentantilor acestora si a celorlalti
participanti la proces in incinta instantei si in sala de judecati se va face la orele siin
ordinea fixate de catre complet, mentionate pe listele de sedin{d, cu sprijinul
jandarmilor/militarilor care asigura paza instantei.

5. Accesul justitiabililor si/sau reprezentangilor acestora si a celorlalti
participanti la proces in incinta instaniei se va face dupa completarea pe proprie
rdspundere cd nu au cilitorit in zonele de risc mentionate de Departamentul de
Situatii de Urgentd si nu au intrat In contact cu persoane confirmate sau suspecte de
infectare cu virusul COVID -169.
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6. Se interzice accesul justifiabililor si/sau reprezentantilor si a celorlalti
participanti la proces care declard, pe propria rdspundere, efectivelor de
jandarmi/militari care asiguri paza, ci in ultimele 21 zile au cildtorit In zonele de risc
mentionate de Departamentul de Situatii de Urgentd , au intrat in contact cu persoane
confirmate sau suspecte de infectare cu virusul COVID -19, ori care au rispuns
afirmativ la oricare din intrebarile cuprinse in chestionarul din Anexa nr. 1 la
prezentul ordin. Accesul se acordd numai, in conditiile mai sus enumerate, dupa
completarea chestionarului mentionat.

7. Dupé fiecare dosar, cu sprijinul jandarmilor/militarilor care asigurd paza
instantel, se vor elibera salile de judecatd in vederea aerisirii, dezinfectdrii si
igienizarii suprafetelor din interiorul acestora.

8. Pentru cauzele care nu sunt previzute in art. II-IV din Hotirirea
Colegiului de conducere nr.9 din data de 24 martie 2020, urmeazi a se face
aplicarea dispozitiilor art. [V-VIII din Hotérdrea Colegiului de conducere nr.8 din
data de 18 martie 2020.

Misuri privind suspendarea activititii directe de lucru cu publicul

1.In perioada stirii de urgentd, se suspenda activitatea directd de lucru cu
publicul la nivelul arhivei, registraturii si Biroului de informatii si relatii publice.

2.In toate aceasts perioads, compartimentele in cauzi vor primi §i vor rezolva
solicitdrile formulate de justitiabili §i de reprezentantii lor, exclusiv prin postd
electronicd, fax sau telefonic, precum si, pentru persoanele pentru care aceste
mijloace nu sunt disponibile, prin postd, in forma scrisa.

3.Comunicarea cétre justitiabili sau reprezentantii lor a oriciror-fotocopii,
certificate etc. se face In modalitatile prevazute la alin.(2).

4.Conducitorii compartimentelor cérora le sunt aplicabile prevederile
prezentului articol vor adopta mésurile necesare pentru asigurarea, pe toatd durata
stirii de urgentd si a suspenddrii activitatii de lucru cu publicul, de asistenti
telefonicd pentru justitiabili si reprezentantii lor pe toatd durata programului de lucru.
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S R o

5.In situatii exceptionale, pe baza unei cereri adresata in scris de citre persoana
interesatd, completurile de judecatd pot aproba prezenta unei parti sau a
reprezentantului ei la sediul arhivei pentru consultarea dosarelor, dacid apreciazd cd
este singura modalitate In care poate fi respectat dreptul la aparare.
6.Cererile privind solicitarea de informatii de interes public, conform Legii nr.
544/2001, vor fi formulate exclusiv prin e-mail, fax ori telefonic, datele de contact
fiind disponibile pe site-ul Curtii de Apel Ploiesti.
7.In conformitate cu prevederile art.42 alin.7, teza a Il-a din Decretul
Decretul nr.195/2020 privind instituirea stirii de urgentd pe teritoriul Romaéniei-
Anexa nr.]1-Capitolul V-“Domeniul Justitie”, emis de Presedintele Roméniei, in

materie civild, in cauzele prevazute in art.42 alin.6 din decret, in care au fost
declarate cdi de atac pand la data emiterii actului normativ mentionat, dosarele se
Inainteaza instantei competente dupa incetarea stérii de urgenta.

8.In perioada stirii de urgents, dosarele in materie penald, vor fi inaintate
Curtil de Apel Ploiesti in céile de atac, de cétre instantele ierarhic inferioare, o datd
pe sdptdmand; cauzele, atit in materie civila cit si in materie penala, astfel cum
sunt previzute in art. II-IV din Hotérarea Colegiului de conducere nr. 9 din data de
25 martie 2020, pot fi Tnaintate curtii de apel in céile de atac si In afara acestui
program.

9. In perioada starii de urgentd, dosarele in materie penalid vor fi inaintate
Inaltei Curti de Casatie si Justitie de citre Curtea de Apel Ploiesti, o dati pe
saptdméana; cauzele atit in materie civild cit si In materie penala, astfel cum sunt
prevazute art. II-IV din Hotararea Colegiului de conducere nr. 9 din data de 25
martie 2020, pot {1 inaintate in céile de atac si in afara acestui program.

10. In perioada stirii de urgents, dosarele vor fi restituite din ciile
de atac, de catre curtea de apel, instanfelor ierarhic inferioare, o datd pe
saptdmand; cauzele previzute in art. [I-IV din Hotéararea Colegiului de conducere
nr. 9 din data de 25 martie 2020,pot fi restituite $1 in afara acestui program.
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Misuri privind prezenta la serviciu a personalului instantei

1. In perioada starii de urgentd, in vederea prevenirii infectérii cu virusul
COVID-19 si pentru protectia eficientd a personalului care isi desfiigoard activitatea
la sediul instantei, presedintii de sectii, prim-grefierul, grefierii sefi de sectii si sefii
de compartimente vor intreprinde toate mdsurile necesare In vederea organizirii
activitifil personalului din compartimentele pe care le coordoneaza.

2.Prin misurile previzute, presedintii de sectii si sefii de compartimente vor
asigura, acolo unde existd aceastd posibilitate, o reducere de pani la 50% a
numdrului persoanelor aflate concomitent la serviciu in aceasta perioada.

3.Masurile dispuse la pct.1 trebuie sa asigure functionarea compartimentelor
coordonate $i vor fi consemnate in note de serviciu, care se vor comunica, pentru
avizare, Inainte de punere In aplicare, presedintelui si vicepresedintilor coordonatori.

4. In aceastd perioada se vor aproba, cu prioritate, cererile privind efectuarea
zilelor de concediu de odihna.

5. Pe durata stirii de urgenta, se stabileste si modalitatea de desfisurare a
activititil personalului din cadrul Curtii de Apel Ploiesti, in regim de munci la
domiciliu, in compartimentele in care aceastd modalitate de lucru este posibila.

6. Perioada in care angajatii desfdsoard activitate in regim de munci la
domiciliu se evidentiaza, In mod distinct, In fisele colective de prezenti (pontaje) cu
simbolul ,,MD”. Foile colective de prezentd se transmit prim-greferului, prin grija
conducétorilor compartimentelor, pentru a fi avute in vedere la intocmirea pontajului
lunar.

7. In desfasurarea activititii in regim de munci la domiciliu, angajatii sunt
obligati sd isi Indeplineascd atributiile si si se supund controlului exercitat de
superioril ierarhici in aceleasi conditii cu angajatii care isi desfisoard activitatea la
sediul institutiel. Angajatii vor fi prezenti la domiciliu si vor rispunde la orice
solicitdri legate de activitatea profesionald, transmise prin mijloace de comunicare la
distantd, primite de la superiorii ierarhici, in timpul programului de lucru.
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8. In aplicarea dispozitiilor alin. (4), angajatii care isi desfasoara activitatea In

regim de muncé la domiciliu respectd normele cuprinse in Regulamentul de ordine
interioard al instantelor judecatoresti, aprobat prin Hotérarea Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii nr.1375/2015, normele privind protectia datelor cu caracter
personal, privind securitatea si sinitatea in muncéd, precum si alte norme si proceduri
specifice aplicabile, dupa caz.

9. Aplicarea dispozitiilor prezentei sectiuni se va realiza astfel incdt s& se
asigure functionarea instanfei, presedintii de sectie si conducatorii compartimentelor
raspunzand de buna organizare a activititii compartimentelor pe care le coordoneaza.

10. In cazurile in care imprejuririle obiective ivite in desfisurarea activititii
compartimentelor fac absolut necesard prezenta angajatilor care iIsi desfasoari
activitatea in regim de muncé la domiciliu la sediul institutiei, superiorii ierarhici vor
putea dispune, de indatd, prin mijloace de comunicare la distantd, ca angajatii s&
revind la birou.

11. Compartimentul IT din cadrul instantei va asigura suportul tehnic pentru
indeplinirea atributiilor angajatilor, In regim de muncid la domiciliu, in limita
resurselor disponibile si sub rezerva asigurdrii securitdtii datelor si resurselor
informatice ale institutiel, sens In care va Intreprinde toate mésurile necesare pentru
efectuarea de cétre angajati a urmatoarelor operatiuni tehnice :

- copierea pe un stick usb(personal) a documentelor necesare in vederea
prelucridrii acestora la computerul personal,

- accesul la aplicatia Dosarul electronic, numai in ceea ce priveste vizualizarea
documentelor din dosare. Acest acces se va realiza prin utilizarea legiturilor deja
existente pe site-ul extern al institutiei www.caploiestiro. In acest scop, fiecare

grefier va comunica Compartimentului IT o adresa de e-mail personald, precum si un
nr. de telefon mobil.

- accesul la adresa de e-mail de serviciu de pe calculatorul personal, la adresa
web http://webmail.just.ro, unde vor fi introduse : adesa de e-mail de serviciu si
parola alocatd adresei de e-mail.

- asigurd suport pentru organizarea de sedinte de lucru, prin teleconferinti, etc.



CURTEA DE APEL PLOIESTI ROMANIA

Adresa: Ploiesti, Str. Emile Zola nr.4,

Cod 100543, Judet Prahova, Roméania
Telefon: 0244/522.445; 0244/522.446
Fax: 0244/522.452

Email: ca-ploiesti@just.ro

Cod inregistrare fiscala 17704779
Operator de date cu caracter personal

Notificare nr.3013

12. In situatii exceptionale, pentru a se asigura functionarea compartimentelor
esenfiale din cadrul instantei,Compartimentul IT va intreprinde, din timp, toate
masurile necesare pentru a se asigura suportul tehnic pentru indeplinirea, in regim de
muncd la domiciliu , a atributiilor angajatilor care indeplinesc aceste functii, in limita
resurselor disponibile si sub rezerva asigurdrii securititii datelor si resurselor
informatice ale institutiei. Vor fi avute in vedere urmétoarele functii esentiale :

- presedinte;

- vicepresedinti;

- presedinti de sectii;
- prim-grefier;
-grefieri-sefi sectii;
-specialistii IT;
-manager economic;

~consilier- Compartimentul de Resurse Umane.

Masuri de conduitd a personalului privind prezenta in instanti

1. La intoarcerea din concediul de odihna/recuperare/ concediu legal,
personalul are obligatia de a notifica telefonic, pe oricare din persoanele desemnate
din cadrul Comitetului de Sanatate si Protectia Muncii din cadrul Curtii de Apel
Ploiesti, cu privire la : reintoarcerea din concediul de odihni, zona geografici in care
a calatorit, starea medicald generald, dacd are cunostintd ci a intrat in contact cu
persoane diagnosticate sau cu suspiciune de infectie respiratorie cauzati de COVID-
19, precum si cu privire la toate situatiile mentionate in chestionarul care va fi
completat, obligatoriu, In prima zi de revenire la serviciu.

2.In situatia in care cel care a efectuat concediul are cunostinti ci va raspunde
afirmativ la cel putin una dintre intrebarile chestionarului sau ci se incadreazi in
vreuna din situafiile prevazute mai jos, va notifica telefonic unuia din membri
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Comitetului de Sanatate acest fapt si se va prezenta la serviciu numai cu avizul
pozitiv al medicului de familie.
2.Persoanele care au célatorit In zonele de risc prevdzute in Lista zonelor de

risc legate de rdspandirea infectiilor respiratorii generate de virusul COVID-19, care
se Intocmeste §1 se actualizeazd de Compartimentul de Protectia Muncii din cadrul

Curtil de Apel Ploiesti, pe baza informérilor transmise de Directia de Sinitate
Publicd Bucuresti, Departamentul pentru Situatii de Urgentd, alte institutii si
autoritdti publice, sau care au contacti care au caldtorit In aceaste zone, se vor
prezenta la instantd numai cu avizul pozitiv al medicului de familie.

3.Revenirea la serviciu a persoanelor care au fost diagnosticate cu gripi sau
alte infectii respiratorii transmisibile, precum si a celor care prezinti o stare generald
alteratd se face numai cu avizul pozitiv al medicului de familie.

4 Persoanele prevdzute la alin.1-3, care nu se pot prezenta la serviciu intrucét
nu au avizul pozitiv al medicului de familie, au obligatia de a informa, de indata,
superiorul ierarhic pentru luarea masurilor de asigurare a continuititii activititii la
nivelul structurii din care fac parte.

5. Pe durata stirii de urgentd, pentru ratiuni de biosecuritate la nivelul
fiecirui compartiment/ birou din cadrul institatiei, personalul instantei va
respecta urmétoarele reguli de conduiti:

- evitarea, cit mai mult posibil, a contactului direct cu alte persoane din afara
ariel de competentd, n sensul evitirii deplésarilor in alte birouri, in afara situatiilor
care reclama necesitate;

- pastrarea unei distante de aproximativ 2 m fatd de persoanele cu care trebuie
sé interfereze In Indeplinirea atributiilor regulamentare;

- purtarea mastilor si ménusilor de protectie, pentru prevenirea contaminarii;

- iIn situatiile care reclami necesitatea deplasdrii in cadrul celorlalte
birouri/compartimente din cadrul instantei, personalul va respecta regulile de
conduitd privind accesul simultan In limita a unui numér de maximum doui persoane,
pentru evitarea supraaglomerdarii spatiilor .
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Alte masuri privind reducerea riscului de rispindire a infectiilor

respiratorii
1. Departamentul Economico - Financiar si Administrativ, in colaborare cu

Compartimentul de Protectia Muncii din cadrul Curtii de Apel Ploiesti, inainteaza
Presedintelui Curtii de Apel Ploiesti, in timp util si cu maximi prioritate, pentru
aprobare, propuneri corespunzitoare pentru achizifia de dezinfectanti si
echipamentele de protectie necesare, pe care, ulterior, le va inainta, de urgenta,
ordonatorului principal de credite astfel incat sd se asigure, in permanenti stocul
necesar.

Art.IL. Orice dispozitii contrare emise anterior isi inceteaza aplicabilitatea la
data intrarii In vigoare a prezentului ordin.

Art. III. Dispune comunicarea, sub semnétura, a prezentului ordin catre intreg
personalul Curtii de Apel Ploiesti si catre dispozitivele de paza de la sediul Curtii de
Apel Ploiesti, in vederea aducerii la indeplinire si respectirii misurilor mentionate.

Art. IV. Prezentul ordin va fi facut public, prin afigare, pe pagina de internet a
Curtii de Apel Ploiesti, si in forma scrisa la avizierul instantei.

Art.V. Prezentul ordin se va transmite, de indata, Inspectoratului de Jandarmi
Judetean Prahova, Baroului de avocati Prahova, penitenciarelor aflate in aria de
competentd a Curtii de Apel Ploiesti si instantelor arondate Curtii de Apel Ploiesti.

Art.VL Prezentul ordin intré in vigoare la data de 26 martie 2020, se va aplica
pe perioada epidemiei cu virusul COVID-19 si se va publica si pe site-ul intern al
instantei.

Emis astdzi, 26 martie 2020.




